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. You may connect the attendance machine to a LAN ( Local Area Network ) and manage attendance
with "deli Attendance System'. Attendance reports can be downloaded with this attendance machine
via USB flash drive without requiring software installation.

. Please use a FAT32 format USB flash drive. If the Attendance Machine does not recognize your USB
flash drive, please first convert the USB flash drive to FAT32 format and try again.

. To view detailed operating instructions of the "deli Attendance System" management software and
the attendance machine, please visit our website - http: // www.deliworld.com, select Download
Center — Office Equipment — Attendance Machines and Consumables, and select the corresponding
product number 3747 to download.

. Image is for reference only, please refer to the actual product.




1.Keyboard

EDIEDIEDIED
(4o ) (50 ) (6u0 ) ()
(7 ) (8w ) (9w ) (2 )

OK
O#
A

OO

2.Department setting

Exit or cancel current settings while operating the menu.
Enter menu management (backspace can be used when

—~—— editing content).

Confirm current settings.

Power on and off /switch between Symbol, English and
numerical input.

Move the cursor up when operating the menu.
Move the cursor down when operating the menu.

Enter numerical values and English letters when operating
the menu and selecting menus.

Departments

ADMIN
SALES
FINANCE
PRODUCTION
PURCHASE
R&D

3.User registration

Press [ MENU ] to enter the main menu,
select "Department”, and press [ OK ] to
enter the modification interface. Enter the
department name with the TS input
method ( see Appendix | for details ). Then
press [0K] to save.

Note: If you are using the default department,
you don't need to set it.

Input User ID

COMPANY
Default Shift
Unset
Unset
Unset

Department
Shift
Fingerprint1
Fingerprint2
Fingerprint3

Press digit key(1-8) to select itemn

. Press [MENU] to enter the main menu,
press ¥ and select " User "
— "Enroll ", then press [OK] to
enter the user registration interface.

2.After setting up as required, press [ESC]
to save and exit.

User ID:
Press the number keys to enter the employee
number.

Name:

Use the T9 input method to input.
Shift:

Press [OK] to set the user's shift.




Department: After pressing [OK], press the V¥ keys to select the department

from the list.
Fingerprint:

Press [OK] to enter the fingerprint registration interface. Press the

same finger three times to the fingerprint scanner to successfully

register the fingerprint.
Password:
Privilege:

Enter a 1-6 digital password. Can be left unset.
When cursor is located at " Privilege " column, press the A ¥ keys to

select the permissions to register for the administrator.

Notes:

It is recommended that you download the relevant information form with a USB flash
drive and edit it on a computer before uploading it to the attendance machine.

4.Set attendance rules

. Press [ MENU ] to enter the main menu and

press V¥ to select "Shift"—~>"Attendance Settings",

then press [ OK ] to enter the interface from
within which you can set tolerance limits for late

arrival and early departure.

5.Set shifts

2.Press [ MENU | to enter the main menu and
press V¥ to select " Settings " — " Device ",
then press [OK] to set invalid time of duplicate

attendance records.

Shift Time Zone

|Shil’t Nu_| Attendance Time Period

AM 08:00 | 1200
PM 14:00 | 18:00
oT 19:00 | 21:00

Note: The default is shift one

. Press[ MENU ] to enter the main menu,
press ¥ to select "Shift"—"Attendance
Settings".

2.Press[0K]to enter "Shift Time Zone"
interface, and press V¥ to select the
shift to be modified. Press [OK]to enter
the shift editing interface, and press
[ESC] to return to the previous menu
after editing.

3.Press ¥/ A to select the time period
to be modified,and press the numerical
keys to enter the shift start and end
times.




6.Shift arrangement for employees

Press [MENU]to enter the main menu, and press V¥ to select "shift"—
"Shift Settings'— "Shift Arrangement", Press [OK] to enter the menu.
You can choose between two modes: department scheduling or user
scheduling.

|
v v

[Method 1: Scheduling by deportment] [ Method 2: Scheduling by user ]

. Press the numerical keys to enter 1. Press the numerical keys to enter
the number of the department to the employee number of the user

be edited, and press [OK]to enter to be edited, then press [OK] to
the department shift scheduling enter the user scheduling interface.

interface.
+ +

User Shi
Dept No. |m— User D [ooosooor——
Name COMPANY Name Ay
Dept. [COMPANY
September 2013

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun Mon Tue Wed Thu Fr Sat
15 18 17 18 189 20 21

| O O O O O -

Menu:Delete 4/6/2/8:Move 0:Apply to next weeks

2.Press ¥/ A to select the week to 2.Press ¥/ A to select the date to be
be modified and press the numerical modified, then press the numerical
keys to enter the corresponding shift keys to enter the corresponding
number. shift number.

Note: Department scheduling is the Note: User scheduling is the monthly
weekly scheduling method. scheduling method. You can set
After setting is complete, the shifts for the three consecutive
weekly shifts will be undertaken months. Unscheduled users are
according to the set shifts. scheduled by default shift 1.
Unscheduled departments are
scheduled by default shift 1.
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7.0ownload and view the report

Insert a USB flash drive into Press V to select "Report"

the machine’'s USB slot and press [OK] to enter

Press V¥ to select the table to be downloaded, then press [ OK ] to enter the
download time period input interface. Press the numerical keys to input the time
period to be downloaded, then press [ OK] to enter the download interface.

Note:

Attendance Report: Checking Shift Setting Table is set successfully and the attendance data is summarized.
Abnormal Report: Checking the attendance record, such as early leave, late arrival, absenteeism.

Employee Attendance Record: Checking the employee's specific date and attendance time.

Employee Information Table: Checking the user's information or add new users and modify existing user information.
Attendance Setting: Setting a variety of attendance time periods for workdays, ringing time periods for alarms, etc.
Shift Setting Table: Setting the employee's workday and the appropriate attendance time period.

Management Log Table: Checking the administrator's modification record.

8.Communication settings-3747

If you have "deli Attendance System" installed on your computer, please follow the

steps below to adjust the "Communication Settings" of the attendance machine. It
is recommended that you use static IP assignment. For details on how to set up,
please refer to the attendance management software manual.

1. Press [MENU]to enter the main menu, select
"Settings " — " Communication" — "Dynamic IP

Allocation", and press [OK] to enter the

changes.
Note:

You should first modify the "Dynamic IP Allocationt "according

to the assignment method of the network IP address. If it is
0oon

dynamic assignment , set" Dynamic IP Allocationt" to Yes to

complete the communication settings; if it is static assignment,

please set " Dynamic IP Assignment" to No and modify the IP
address in the menu.

2.Press the V¥ key to select the "IP Address" menu,
press the [OK] key and enter"IP Address".
After finishing, press [OK] to save and exit.
Note:
When the computer is connected to a network, the first three
segments of the IP address of each machine must be the
same as the computer, while the value of the fourth segment
cannot be the same. As shown on the left, 192.168.001 are the
first three segments, and 224 is the fourth segment.
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Appendix |
T9 input method instructions

Use the T9 input method to enter in the necessary text positions ( such as name,
department name, etc.)

Press [OK] to activate the TS input method.
] Press the # key to switch to the corresponding
input method.

Menu-BKSpace [#HME Switch
Press digit key(1-8) to select iten l

[Abc]
L) [ — For example,to input "li" press number's" three

times to select letter "[".

Menu-BKSpace [#-IME Switch

Press digit key(1-8) to selectitem l

Press number4" three times to select letter "i".

Menu-BKSpace [#LIME Switch

Press digit key(1-8) to selectitem

Appendix Il
How to quickly query employee attendance records

In Date, you can select the time
range for the query. Press the ¥ to
select the query, and press [OK]

to display the attendance record.

Press [OK]on the initial interface
and enter your fingerprint to begin | —»
the query;

9.Packing list

In addition to the machine, the box also contains the following items:
B User manual x1 B Power adaptor x1 B Expansion pipe x3 B Screws x3




1.Hudng dan si dung ban phim

ESC  Thoat hoac hily cai dat hién tai trong khi van hanh menu.
DEEH®E® ,
( = = MEN_U Nhép quan Iy menu (co thé an phim xoa lui sau khi vao menu).

(4 ) (5 ) (6 ) ( ueny ) OK  X4c nhan cai dat hién tai.
o UKL MNO MENU

Bat ngudn va tt may/Chuyén ddi tiéng Viét, tiéng Anh, Ky tu ,
©# con s0.

(Z’QRS) (&“") (9"“"2) ( A ) A Di chuyén con tré Ién khi van hanh menu.

Di chuyén con tré xu6ng khi van hanh menu.

v
DI CBIED [ED IR
( @ 0 0.9 Khi lua chon va thao tdc menu,bdm con s6, 26 chii céi tiéng

Anh va 29 chif cdi tiéng Viét.

2.Cai dat phong ban

Phang ban No. Ten phang ban Nhﬁrj phim [MENU] dé vao menu chinh. Nh&n phim
¥V dé chon "Cai dat phong ban" va nhan phim [OK]
02 HANH CHINH dé vao giao dién Stia d6i phong ban. Sti dung phuong
03 SALES thiic nhap T9 (xem Phu luc | dé biét chi tiét) dé
04 TAI CHINH nhap tén phong ban va nhdn phim [0K] dé luu.
05 SAN XUAT Luu y: Néu st dung phong ban méc dinh, thi khong
08 THU MUA can cai dat.
07 R&D

3.Ngudi dung dang ky

1. Nha&n phim [MENU] dé vao menu chinh, nh&n
phim ¥ dé chon " Quan Iy ngudi ding " —

ID nguei dung [INBNNRE | "Dang ky ", va nhan phim [OK] dé vao giao

dién dang ky ngudi dung mdi.

ok | [Esc ] 2. Sau khi cai dat theo yéu cdu, nhan [ESC] dé

Iiu va thoat.

ID ngudi dung:
B4m cac phim s6 dé nhap ID ngudi dung.
Phoing ban CONG TY Tén:
Ca Camic dinh Nhap béng phudng thiic nhap T9.
Van tay1 Chura cai dat Ca:

Wan tay2 Chura cai it » . PR N ia . o
o Van 2y3 Chura cai dat Nhan phim [OK] dé cai dat ca lam viéc cua ngudi
dung.

Thing fin

Nhén phim (1-8) d& chon muc




Phong ban: Khi con tré ¢ trong cot bo phan, Nhan phim ¥ dé chon Phong ban tii danh séach.
Vén tay: Nhé&n [OK] dé vao giao dién dang ky van tay. Cung mot ngon tay &n bo thu thap
d&u van tay ba lan dé dang ky thanh cong ddu van tay.

Mau kh4u: Nhap mau khdu 6 chi s6 hodc khong cai dat mat khau.

Vi tri: Khi con tro 6 cot Vi tri, nhdn ¥ dé chon quyén dang ky quan tri vién.

Luu y: D& nghi chinh slia thdng tin ngudi ding va cai dat xép ca trong phan mém chdm cong
hodc tai xudng bang théng tin lién quan thong qua USB, bién soan trén may tinh va tai
I8n may chdm cong.

4.Cai dat quy tac cham cong

1. Nhdn [MENU] dé vao menu chinh, nhdn 2. Nhdn phim [MENU] dé vao menu chinh,
V¥ dé chon " Ca" — "Cai dat ca", nhan nhdn phim V¥ dé chon " Cai dat" —
[ok] dé vao giao dién, c6 thé dat thoi "Thiét bi", c6 thé cai dit thdi gian dé
gian dé cho phép dén muodn va vé sém. ngudi dung chdm cong nhiéu 1an ¢6 am

b4o nhic nhd: Ban da xac nhan lai.

5.Cai dat ca

& gian ca lam . Nh&n phim [MENU] d& vao menu chinh, nhan
phim ¥ dé chon "Ca" — "Cai dat ca" —

| Casd | Khung théi gian cham céng "Gai dat thai gian ca lam”

Khung TG 1 | 08:00 | 12:00 . Nhdn [OK] dé vao giao "Cai dat thoi gian ca
Khung TG 2 | 14:00 | 18:00 lam", nhan V¥ dé chon ca can sta déi, nhan
Khung ting ca| 19:00 | 21:00 [OK] dé vao giao dién chinh stia ca, bién
soan xong nh&n [ESC] dé tré vé menu trudc.

.Nhdn ¥/ A dé chon khoang thdi gian can
slia d6i, nhan phim s6 dé nhap thdi gian
lam viéc

Luu y: Mac dinh la ca 1




6.Phan ca cho cong nhan

Nh&n [MENU] dé vao menu chinh, nhdn'¥ dé chon "Ca" — "Cai dat xép ca" —
"Phan ca" , nhdn [OK] dé vao menu, c6 thé chon hai ché do: phan ca ngudi dung
hodc phén ca phong ban.

v v

Ché do 1: Phan ca theo phong ban ] [ Ché do 2:Phan ca theo ngudi dung ]

g ban

Phong ban No.

E Phong ban |CONG TY

OK I ESC |

1.Nhdn ¥ dé chon b phan cén chinh siia 1.Nhén cac phim s6 dé nhap s6 ngudi ding
va nhan [0K] dé vao giao dién chinh sia. can chinh stra va nhdn phim [OK] dé
vao giao dién chinh sta.

v v

5 pnong ban fcanouoiame |
Phang ban No. |01 D 00000001
Tén |cf)NG TY Tén Ay

phéngban  |CONG TY

Thang chin 2019

CN T2 T3 T4 T8 TB8 T7 CN T2 T3 T4 T8 T6 TV
15 18 17 18 189 20 21

0| N O N X O O [ T T W0 77

MenuXoa 4/8/2/8:Chuyen 0:Ap dung tir tuan sau

2.Nhdn ¥ / A dé chon tudn cén stia déi, 2.Nhdn ¥/ A dé chon ngay thang can stia
nhan céc phim s6 dé nhap s6 ca tudng ting. ddi, nhdn céac phim s6 dé nhap so ca
tuong dng.

Luu y: Phan ca cho phong ban la ché do Luu y: Phan ca ngudi dung la ché do phan
phan ca hang tuén. Sau khi cai dat ca hang thang, Co thé dat ca cho
hoan tat, cac ca lam viéc hang ba thang tdi. Ngudi dung chua phan
tuan dugc quan ly cham cong ca sé tién hanh phan ca theo ca
theo ca lam viéc da dat. Cac phong mac dinh 1.
ban chua phan ca sé tién hanh phan
ca theo ca mac dinh 1.




7.Tai xuéng va xem béang biéu

Nhan'V dé chon "Théng ké chdm

Cam USB vao céng cdm clia may. ) P
g y cong" va nhan [0K] dé vao menu.

Nhé&n phim ¥ dé chon biu mau sé tai xuéng, nhan phim [OK] dé vao giao dién nhap thdi gian
tai xuéng, nhdn cac phim sé dé nhap khoang thoi gian can tai xuéng va nhan phim [OK] dé vao
giao dién tai xudng.

Luu y:

Bang chdm cong: Co thé kiém tra Bang cai dat xép ca da cai dit thanh cong hay khong va xem dif ligu chdm cong tong hop
clia nhan vién.

Bang chdm cong sai quy dinh: C6 thé xem nhat ky chdm cong sai quy dinh cta nhan vién nhu di muon,vé sém, nghi khang phép.
Bang nhat ky chdm cong: C6 thé xem thoi gian chdm cong cu thé clia nhan vién.

Bang thong tin nhan vién: C6 thé kiém tra va slia d6i thong tin cta ngudi dung hodc ding ky ngudi dung méi.

Bang cai dit ca: C6 thé cai d4t nhiéu khung thdi gian chdm cong va chudng réu bao thic trong ngay lam viéc.

Bang cai dat xép ca: C6 thé cai dat ngay lam viéc va khung thdi gian chdm cong thich hdp cho nhan vién.

Bang nhat ky quan Iy méy: C6 thé xem nhat ky cai dat quan Iy may cua quan ly vién.

8.Cai dat mang-3747
N&u may tinh da 1ap dat "hé théng chdm cong deli", vui 10ng thuc hign theo cac budc bén dudi
dé diéu chinh "Cai dat mang" clia May chdm cong. Nén st dung phan b IP tinh. Dé biét phudng
phap cai dat chi tiét, vui long tham khao hudng dén st dung phan mém quan Iy diém danh.
[ ; 1.Nh&n nat [MENU] dé vao menu chinh, chon "cai dat "
— "Cai d4t mang" — "S{ dung IP ngdu nhién" va nhan
[OK] dé vao sta ddi.
Luuy:
Trude hét,theo ché do st dung IP tién hanh cai dat,
ché do st dung IP ngdu nhién chon "C6",hoan thanh
cai dat mang.

2.Nhdn phim V¥ dé chon menu "Dia chi IP", nhdn phim
[OK] va nhap "Dia chi IP". Sau khi hoan tat, nhan
phim [OK] d8 luu va thoat.
Luu y:
Khi may chdm cong két ndi véi may tinh, 3 chubi s6
dau cla dia chi IP trén may chdm cong phai dong nhat
vGi 3 chubi s6 dau clia may tinh,chudi s6 cudi khong
thé dong nhét véi mdy tinh. Nhu anh minh hoa bén trai,
192.168.001 la 3 chubi s6 ddu va 224 la chudi s6 cudi.
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Phu lue 1:
Hudng dan st dung phuang thiic nhap T9

S dung phuong thiic nhap T9 dé nhap & vi tri vdn ban (nhu tén, tén phong ban,v.v.)

Chuyén sang ché& do T9[Tiéng Viét], bdm con s6 dé
T TEravel chon nguyén &m hodc phu am, bam phim so 0 mot
|:I 1an hién ra "~ "rdi bd&m phim con sé dé chon chd in,
s v bdm phim s6 0 hai 1dn sé co ddu cach, khi phién am
T T f ST xong bdm V/Adé chon thanh diéu.
Nhin phim (1-8) & chon muc
T [Tiéng Vigt] - l - -
var VD: danh chi "Van", bam phim s6 0 mot lan hién ra
e "~ 'rdi b&m phim s8 8 dé chon chd in "V", bdm phim

Meni: 63 1D phurong thre nhap s0 2 chon nguyén am "&", bam phim so 6 chon phu

Nhan phim (1-8) a8 chon muc am "n"

T [Miéng Vigt] l

van]
A ¥ thayddi am thanh

oL nguyen am cudi Néu c&n dénh ddu, bdm V/Adé chon thanh diéu.

Menu-Xoa [#-D3i phirong thirc nhap

Nhan phim (1-8) a chon muc

Phu luc 2:
Hudng dan tim kiém nhanh chong ghi chép cham cong nhan vién

Trong muc ngay thang, c6 thé chon pham

— | Vi thai gian cho truy van, nhan phim ¥
@8 chon truy vén va nhdn phim [OK] dé
hién thi ban ghi diém danh.

Nhan phim [OK] trén giao dién ban dau
va nhap ddu van tay cla riéng ban dé
b4t dau truy van.

9.Danh sach déng hop

Ngoai may cham cong, trong hop con c6 cac vat sau:
m Sach hudng ddn sit dung x1 m 0 cim dién x1 m Ong nhua x3 m Oc vit x3




1.Deskripsi keyboard

ESC Keluar atau batalkan pengaturan saat ini saat
( 1 ) (2ABC) ( 3oer ) ( ESC ) mengoperasikan menu.

MENU Masukan manajemen menu ( anda dapat melakukan
( 2 ) ( 5 ) (6 ) ( -~ ) —~—— tombol backspace seteloch memasuki menu ).
o - Mo - OK Konfirmasikan pengatruan saat ini.

O# Nyalakan dan matikan daya, inggris, simbol beralih
(Z’ORS) (8Tuv) (gwxvz) ( A ) input digital.

Gerakkan kursor ke atas saat mengoperasikan menu.

A
( @# ) ( 0. ) ( oK ) ( v ) v Gerakkan kursor ke bawah saat mengoperasikan menu.
0..9

Saat mengoperasikan menu dan memilih menu, masukan
nilai dan 26 huruf Bahasa inggris di dalom angka 0..9.

2.Pengaturan departemen

Pengaturan Departemen Tekan tombol [menu] untuk masuk ke menu
Dept No. Narma Dept utama, tekan tombol V¥ untuk memilih

"Pengaturan Departemen”, tekan [OK] untuk

02 ADMIN masuk ke tampilan departemen modifikasi,

03 PENJUALAN gunakan metode input T9 ( lihat Lampiran |

04 KEUANGAN untuk detail ) untuk memasukan nama

05 PRODUKSI departemen, tekan [OK] untuk menyimpan.
06 PEMBELIAN

a7 R&D

Catatan: Jika anda menggunakan departemen
default, anda tidak perlu mengatur nya.

3.Pendaftaran pengguna

. Tekan tombol [MENU] untuk masuk ke menu
utama, tekan ¥ untuk memilih "Pengaturan
Pengguna"— "Daftar", tekan [OK]untuk
masuk ke tampilan pendaftaran pengguna
baru.

2.Setelah pengaturan sesuai kebutuhan,
tekan [ESC] untuk menyimpan dan keluar.

User ID :
Tekan tombol angka untuk memasukan
Departemen|  PERUSAHAAN nomor pekerjaan.
Shift Standar Shift
Sidik jan1 Tidak disetel
Sidik jari2 Tidak disetel

Sidik jari3 Tidak disetel Shift : )
Tekan tombol [0OK] untuk mengatur shift

pengguna.

Nama :
Input menggunakan metode input TS.

Tekan tombol digit (1-8) untuk memilih tem




Departemen : Ketika kursor berada di kolom departemen, tekan ¥ untuk memilih
departemen dalam daftar.

Sidik jari : Tekan [ OK ] untuk masuk ke tampilan pendaftaran sidik jari, tekan
pengumpul sidik jari sebanyak tiga kali dengan jari yang sama,
pendaftaran sidik jari berhasil

Kata sandi: Masukan kata sandi digital 1-6 .Dapat dibiarkan tidak disetel.

Haok akses :  Saat kursor berada di kolom level, tekan ¥ untuk memilih ijin,
administrator terdaftar.

Catatan : Anda di sarankan untuk mengedit informasi pengguna dan mengubah
pengaturan dalam perangkat lunak kehadiran ; atau unduh table
informasi yang relevan melalui usb flash drive . Setelah mengedit di
computer unggah ke mesin absensi.

4 Tetapkan aturan kehadiran

. Tekan tombol [MENU] untuk masuk  2.Tekan tombol [ MENU ] untuk masuk
ke menu utama, tekan tombol ¥ ke menu utama, tekan tombol V¥
untuk memilih " Shift"—>"Pengaturan untuk memilih "Pengaturan lanjut"—
Kehadiran" tekan [OK] untuk masuk "Alat", Tekan [OKJuntuk masuk ke
ke tampilan, anda dapat mengatur tampilan, tetapkan waktu untuk
waktu untukmemungkinkan kedatangan pembatalan absensi berulang.
terlambat dan kedatangan awal.

5.Atur shift

1. Tekan tombol [MENU] untuk masuk ke
menu utama, tekan tombol ¥ untuk

| N0m0r| Zona Wakiu Kehadiran memilih "Shift"—"Pengaturan Kehadiran".

2.Tekan [OK] untuk memasuki "Shift Zona

AM 0800 | 1200 waktu"antarmuka, tekan tombol ¥ untuk

PM 14:00 | 18:00 memilih sift yang ingin anda modif ikasi,

19:00 | 21:00 tekan [ OK ] unutk masuk ke tampilan
pengeditan shift,setelah mengedit
tekan [ESC] untuk kembali ke menu
sebelum nya.

3.Tekan tombol ¥/ A untuk memilih periode
waktu yang akan di modifikasi, tekan

Catatan: Standar nya adalah shift satu tombol angka untuk memasukan waktu
perjalanan.
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6.Menjadwalkan karyawan

Tekan tombol [MENU] untuk masuk ke menu utama, tekan tombol ¥

untuk memilih "Shift" — "Pengaturan Shift" — "Pengaturan Shift", tekan
[OK] untuk masuk ke menu penjadwalan pengguna atau penjadwalan
departemen dapat dipilih .

v v

Metode 1:Jadwalkan berdasarkan
departemen

] [Metode 2:Jadwalkan oleh pengguna

1. Tekan tombol V¥ untuk memmilih
departemen yang akan di edit, tekan
[ OK ] untuk masuk ke tampilan
pengeditan.
Dept Shift

Dept No. 01
Nama PERUSAHAAN

Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab

1 O O O

Menu:Delete

2.Tekan tombol V¥ / A untuk memilih
minggu yang akan di ubah, tekan
tombol angka untuk memasukan
nomor shift yang sesuai.

Catatan :

Penjadwalan departemen adalah

penjadwalan mingguan , setelah

pengaturan selesai,shift mingguan

dilakukan sesuai dengan shift yang

diatur, departemen yang tidak di

jadwalkan, di jadwalkan secara

bergiliran 1.

1. Tekan tombol angka untuk memasukan
user ID,tekan [OK] untuk masuk ke
tampilan pengeditan.

v

UserD  [ooooooot
Nama | Ay

Departemen W
September 2019

Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab
15 16 17 18 18 20 21

N N N N O

4/6/2/8:Pindahkan 0:Terapkan utk mgg dpn

2.Tekan tombol ¥/ A untuk memilih
tanggal yang akan di ubah, tekan
tombol angka untuk memasukan
nomor shift yang sesuai.

Catatan :

Penjadwalan pengguna adalah metode

penjadwalan bulanan, anda dapat

mengatur shift selama tiga bulan

berturut-turut. pengguna yang tidak

di jadwalkan , dijadwalkan secara

bergiliran 1.




7Unduh dan lihat laporan

Pilih opsi "Laporan” dan tekan [ OK ]
Masukkan USB flash drive ke mesin
untuk masuk ke antar muka "Laporan”

Pilih laporan yang ingin di unduh, isi dengan waktu yang diinginkan dan tekan [OK]
untuk masuk ke antarmuka unduh.

Catatan :
Laporan Kehadiran: Memeriksa Pengaturan Shift Kehadiran Karyawan di set dengan sukses dan data kehadiran

akan dirangkum.

Kehadiran Tidak Normal: Memeriksa catatan kehadiran, seperti cuti awal, kedatangan terlambat, absensi.
Catatan Kehadiran Karyawan: Memeriksa tanggal dan waktu kehadiran karyawan.

Informasi Pengguna: Memeriksa informasi pengguna atau menambah pengguna baru dan memodifikasi
informasi pengguna yang sudah ada.

Pengaturan Kehadiran: Et variasi periode waktu kehadiran untuk jumlah hari kerja, periode waktu bunyi bel
untuk alarm dan lain sebagainya .

Pengaturan Shift Kehadiran Karyawan: Setting hari kerja karyawan dan periode waktu kehadiran yang sesuai.
Log Manajemen: Memeriksa catatan modifikasi administrator.

8.Pengaturan komunikasi-3747
System kehadiran deli; silahkan ikuti langkah-langkah di bawah ini untuk menyesuaikan

"Komukasi" dari mesin absensi. Disarankan untuk menggunakan alokasi IP statis,
untuk metode pengaturan terinci ,silahkan merujuk keperangkat lunak manajemen
kehadiran.

1. Tekan tombol [ MENU ] untuk masuk kemenu
utama, pilih "Pengaturan Lanjut"—"Komunikasi"
—"Alokasi IP Dinamis", tekan
[ OK'] untuk masuk ke modifikasi.

Catatan :

Pertama modifikasi item "Alokasi IP Dinamis”

sesuai dengan metode alamat IP jaringan, jika

ditugaskan secara dinamis, harap setel "Alokasi

IP Dinamis" ke YA, pengaturan komunikasi lengkap,

jika anda mengubah alamat IP di menu.Jika tugas

statis,silakan set "Alokasi IP Dinamis” ke Tidak dan
ubah IPalamat di menu.

2.Tekan tombol ¥/A untuk memilih menu "Alomat

IP", tekan [0OK] dan masukkan "Alamat IP", setelah

selesai tekan [OK] untuk menyimpan dan keluar.
Catatan :
Tiga digit pertama dari alamat "IP" masing
masing mesin harus sama dengan komputer saat
terhubung ke computer, nilai paragraph ke empat
tidak bisa sama, seperti yang di tunjukkan di
sebelah kiri, 192.168.001 adalah tiga paragraph
pertama, 224 adalah paragraph ke empat.
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Lampiran 1:
Intruksi metode input T9

Gunakan metode input T9 untuk memasukan posisi teks
( seperti nama , nama departemen, dll )

Tekan tombol [ OK] untuk memulai metode
inputan T9 dan tekan tombol # untuk beralih
ke Bahasa inggris, symbol atau pinyin.

Menu-BKSpace [#-Switch IME

Tekan tombol digit (1-8) untuk memilih item l

Misalnya, untuk memasukkan "li" tekan angka
"5" tiga kali untuk memilih huruf "

Menu-BKSpace [#-Switch IME

Tekan tombol digit (1-8) untuk memilih item l

Tekan angka "4" tiga kali untuk memilih huruf "i".

Menu-BKSpace [#-Switch IME

Tekan tombal digit (1-9) untuk memilin item

Lampiran ke 2 :
Dengan cepat meminta deskripsi catatan kehadiran

. Di item tanggal, anda dapat memilih

Tekan tombol [OK] pada tampilan rentang waktu untuk query , tekan

awal, masukan sidik jari anda sendiri — | tombol ¥ untuk memilih query ,

untuk memulai query dan tekan tombol [OK] tampilkan
catatan kehadiran

9.Daftar kemasan

Selain mesin,box ini juga berisi item-item sebagai berikut:
m nstruksi pemakaian Mesin Absensi x1

m Pengisi Daya Mesin Absensi x1

m Tabung ekspansi baut x3

m Sekrup x3
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PRODUCT WARRANTY CARD

Thank you for purchasing our products. For insuring their interests, customers who purchased our products can
contact local dealers or contributing maintainence station and present invoices and warranty cards if any glitch
occurs due to product quality.

1.Malfunctions arise under regular usage within a year since purchase, our company provides free repairment and
component replacement accordingly.

2. This Warranty Card and invoice are proof for us to offer customers aftersale services, it's valid after filling out
detailed forms below and stamped official seal by dealer.

3. Free warranty services are inavailable and charged services are given if any of following items are applied.
(1)Expired valid warranty period.

(2)Damage caused by inproper usage,maintanence or reserve which failed to follow instructions given by the user's
manual.

(3)Glitches and malfunctions caused by unauthorized disassembly, repairment,refit.

(4)Damage and malfunctions caused by force majeure.

(5)Easily damaged components and accessories.

The card is attached to product and one for each, please keep it well to insure your right to receive our
free-of-charge maintanence services. No replacement will be given if lost.

Date of Purchase:

Product Name Serial No.
Product
Date of

Info. Ref. No. Manufacture
Name of Contact
Customer | Company Name

Info. Address Phone No.

Name of Seller Contact Name

Sales

Info. Address Phone No.

Date of Selling Invoice No.

Sign by Repairment

Malfunction Statement | Results of Repairment | Sign by Customer | 5.5 quctor

Maintanence
Records

This part can be cut through this dotted line and kept by dealer.

Product Name Serial No.
Product
Date of

Info. Ref. No. Manufacture
Name of Contact
Customer | Company Name

Info. Address Phone No.

Name of Seller Contact Name

Sales

Info. Address Phone No.

Date of Selling Invoice No.

Sign by Repairment

Malfunction Statement | Results of Repairment | Sign by Customer | 551 quctor

Maintanence
Records




