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1. Attendance reports can be downloaded with this attendance machine
via USB flash drive without requiring software installation.

2.Please use a FAT32 format USB flash drive. If the Attendance Machine
does not recognize your USB flash drive, please first convert the USB
flash drive to FAT32 format and try again.

3.Image is for reference only, please refer to the actual product.




1.Appearance
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2.Device installation environment

1.Recommended install location

Install the device indoors, at least 3 meters
away from a window, and 2 meters away from
a light source. It is not recommended to be
placed near a window or outdoors.




2.Several installation locations that affect the recognition functionality.

P ) ﬁ - Xo?

Direct sunlight Direct sunlight Obligue sunlight Close proximity
through windows through windows to light bulbs

3.Installation method

. It is recommended that the height from the baseline to the ground is 1.1 meters
(applicable to the height range of 1.55 meters to 1.85 meters), which can be
adjusted according to the overall height of the personnel; if the installation
height is 1.2 meters, the height range is 1.65 meters or more.

2.Use screws to secure the bracket to the wall.
3.Secure the device to the stand.
4. Fixed bottom.

4.Location of use

1. Recommended position for the standing user.

The recommended distance between the user and the
machine is 0.3m-0.5m (for users 1.55m-1.85m in height),
which can be adjusted according to the facial image

obtained by the device. If the facial image is large, it

can be moved backwards; If the facial image is small,
it can be moved forwards.

2.Recommended location of use

The installation location of the device must
Registration Comparison remain the same during registration and use.

If you need to move the device, you must
ensure that the installation height remains
consistent.If it is inconsistent, it may negatively
1.4m 1.1m affect the recognition effect of the device.
]

When registering, you must register according
to the machine prompt. It is recommended that

0.5m o you maintain a distance between your face and

the machine of 0.3-0.5 meters when registering.




3.Several ways the recognition functionality is affected

Registration

Comparison

0.5m

Registration posture is inconsistent
with the comparison posture.

Registration

0.5m

Comparison

0.3m

Registration position distance is

inconsistent with that of the comparison.

Registration Comparison

0.5m 0.5m
Registration position height is
inconsistent with that of the compari

Comparison
7

2N

Registration

%

0.5m 0.9m

Registration position distance is
inconsistent with that of the comparison.

Tip: Maintain a natural facial expression and standing posture during registration and use.

5.Keyboard description

[ 1 HZAscH3DgHEsc

Exit or cancel current settings while operating
the menu.

Enter menu management (backspace can be used
when editing content).

| 40 | { 5m

| [ 6wo

Confirm current settings.

Power on and off / switch between Symbol,

[ Z’QHS ] [ 8TUV

J [9me ] |

English and numerical input.
A ] Move the cursor up when operating the menu.

Move the cursor down when operating the menu.

Lo# o[ J[~ ]

Enter numerical values and English letters when
operating the menu and selecting menus.

6.Department setup

Dept Mame
COMPANY
ADMIN
SALES
FINAMNCE
FRODUCTION
PURCHASE

R&D

Press IMENU] to enter the main menu, press [0K]

and select "User "—"Departments”, and press [0K]

to enter the department settings interface. Press

A V to select the department to be edited, then

press [0OK] to enter the modification interface

and enter the department name with the T9 input

method (see page 7 for details). Then press [0K]

to save.

Note: If you are using the default department, you
don't need to set it.




7.Register user

Input 1D

User ID:
Name:
Department:

Shift:

Face:
Fingerprint:
Password:
Privilege:

Notes:

1. Press IMENU] to enter the main
menu, press [0K] and select
"User"—"Enroll", then press
[oK] to enter the user
registration interface.

Departme... COMPAMY
Shift Default Shift
Face Unset

Passward Unset
Privilege User 2. After setting up as required,
press [ESC] to save and exit.

Press digit key(1-6) to select item

Press the number keys to enter the employee number.
Use the T9 input method to input.

After pressing [OK] , press the AV keys to select the department
from the list.

press [OK] to set the user's shift.

Press [OK] to enter the face registration interface, and position your
face to be facing the camera. The face is successfully registered when
the progress bar is complete.

Press [OK] to enter the fingerprint registration interface. Press the
same finger three times to the fingerprint scanner to successfully
register the fingerprint.

Enter a 1-6 digital password. Can be left unset.

After pressing [OK] , press the A V¥ keys to select the permissions
to register for the administrator.

1. It is recommended that you download the relevant information form with a USB
flash drive and edit it on a computer before uploading it to the attendance machine.
2.3764 no fingerprint module.

8.Set attendance rules

28 [attendance Rules]

Yerification Mode

Reverify Invalid Time

Duty-0On Late

Duty-Off Late

FACE| PyiD

Press [MENU] to enter the main menu and press V¥ to
select 'Attendance Rules ", then press [0OK] to enter
the interface from within which you can set rules as needed.

Cycle Delete Attendance Record




9.Set shifts

Attendance Time Period

1. Press [MENU] to enter the main menu, press ¥ to
select "Attendance Settings" — "Shift Time Zone";

2. Press [0K] to enter "Shift Time Zone" interface, and
press V¥ to select the shift to be modified. Press [0K]
to enter the shift editing interface, and press [ESCI
to return to the previous menu after editing;

3.Press ¥/ A to select the time period to be modified,
and press the numerical keys to enter the shift start
and end times.

Note: The default is shift one

10.Scheduling employees

Press IMENU] to enter the main menu, and press V¥ to select "Attendance
Settings" — "Shift Arrangement”, Press [OK] to enter the menu. You can choose
between two modes: department scheduling or user scheduling.

® Scheduling by department:

Dept Name
COMPANY

sun Mon Tue Wed Thu Fri sat

Dlllll
EN EN

@ Scheduling by user:

User shift

10 1
Marne AVEY

Depart COMPANY

Septermber 2019

Sun Mon Tue wed Thu Fri sSat

15 16 17 18 19 20 21
1 1 1 1 i
#4pply to nextweeks

OF:Save ESC:Cancel

1. Press the numerical keys to enter the number of the
department to be edited, and press [0K] to enter the
department shift scheduling interface;

2.Press ¥ / A to select the week to be modified and
press the numerical keys to enter the corresponding
shift number.

Note: Department scheduling is the weekly scheduling
method. After setting is complete, the weekly
shifts will be undertaken according to the set
shifts. Unscheduled departments are scheduled
by default shift 1.

1. Press the numerical keys to enter the employee
number of the user to be edited, then press [0K]
to enter the user scheduling interface;

2.Press ¥ / A to select the date to be modified, then
press the numerical keys to enter the corresponding
shift number.

Note: User scheduling is the monthly scheduling method.
You can set shifts for three consecutive months.
Unscheduled users are scheduled by default
shift 1.




N.Download and view the report

All Reports Download
#ttendance Report Download
Abnormal Report Download
attendance Recard Download

Syhchronize User Info

Attendance Report:

Abnormal Report:

1. Insert a USB flash drive into the machine's USB slot;

2.Press V to select "Report Management" and press
[0K] to enter the menu;

3.Press V¥ to select the table to be downloaded, then
press [0K] to enter the download time period input
interface. Press the numerical keys to input the time
period to be downloaded, then press [OK] to enter
the download interface.

Checking Shift Setting Table is set successfully and
the attendance data is summarized.

Checking the attendance record, such as early leave,
late arrival, absenteeism.

Employee Attendance Record: Checking the employee's specific date and

Employee Information Table:

Attendance Setting:

Shift Setting Table:

Management Log Table:

attendance time.

Checking the user's information or add new users and
modify existing user information.

Setting a variety of attendance time periods for
workdays, ringing time periods for alarms, etc.
Setting the employee's workday and the appropriate
attendance time period.

Checking the administrator's modification record.




12.T9 input method

Use the T9 input method to enter in the necessary text positions (such as employee
name, department name, etc.)

Menu-BKSpace [#]-IME Switch Menu-BESpace [#]-IME Switch Menu-BESpace [#]-IME Switch

1.Press [0K] to activate 2.For example,to input "i" 3.Press number "4" three
the T9 input method. Press press number "5" three times to select letter "i".
the # key to switch to the times to select letter "I".
corresponding input method.

13.How to quickly query employee attendance records

1. Press [0K] on the initial interface and enter your face/fingerprint to begin the query;

2.In Date, you can select the time range for the query. Press the V¥ to select the
query, and press [0K] to display the attendance record.

14.Packing list

In addition to the machine, the box also contains the following items:

1. Attendance machine user manual x1
2.Power adaptor x1

3.Expansion pipe x3

4.5crews x3

5.M3 screw x1

8.Bracket x1




1. Hinh dang bén ngoai

Mat trudc

--e Den hdng ngoai

-1- Man hinh hién thi

-1-® Camera

-1--® Ban phim

Mat trudc

Mat bén phai
e

-t-e Khe lap gia do

- Dau ndi nguén

---e Ddu ndi USB

- Khe lap gia do

Mat bén trai

Dén hdng ngoai

e Khe lap gia do

-8 Man hinh hién thi

® Cam bién van tay

e Dau ndi ngudn

Ban phim

® Camera
Déau ndi USB e

2. Moi trudng lap dat thiét bi

1. Vi tri lap dat ggi y

Lap dit thiét bi trong nha, céch clia s6 va clia ra vao
3 mét va cach ngudn anh dén 2 mét. Khong nén dat
g4n clfa s6 va ngoai troi.




2. Mot s6 vi tri 1ap dat anh hudng dén hiéu qua nhan dién

3% AR

E g El /// / I] /

C6 4nh mat troi tric ~ CO anh mat trdi chiéu ~ C6 anh mat trdi chieu ~ C6 ngudn anh sang
tiép chiéu vao théng qua clia s6 vao  nghiéng qua clia s6 qué gan
may cham cong vao may cham cong

3.Phuong phap lap dat

. Chiéu cao dé nghi tii phan day cla gid d6 dén mat dat la 1.1 mét ( pham vi chiéu cao ap
dung 1.55 mét - 1.8 mét), co thé diéu chinh theo chiéu cao tdng thé cua nhén vién, néu chiéu
cao lap dat 12 1.2 mét, pham vi chiéu cao 1a 1.65 mét trd 1én.

. Co dinh gia treo tuong béng cac dc vit trén cac 16 trén tuong.
. Treo thiét bi 1én gia treo tudng (tif trén xudng dudi).
. C6 dinh phan day

4. Vi tri st dung

1. Vi tri ngudi ding gdi y cho nhéan vién

Khoang céach ggi y giifa ngudi ding va may la

0.3m - 0.5m (ap dung cho pham vi chiéu cao

1.55m - 1.85m ), ¢6 thé dudc diéu chinh theo

hinh anh trén thiét bi dé thu nho hinh anh khuén

mat. Khi hinh &nh khuén mit to, c6 thé Iui xa

mot budc;Khi hinh anh khudn mat nhé, cé thé
0.5m ding gan mot budc.

2. Vi tri st dung gdi y

Vi tri 1ap dat cda thiét bi phai gid nguyén trong
qua trinh dang ky va st dung. N&u can di chuyén
thiét bi, ban phai gili nguyén chiéu cao.

Néu khong giong nhau, hiéu qua nhan dién khuon
mét cla thiét bi c6 thé sé kém han.Khi dang ky,
hay thao tac theo am bdo hudng dan. D& nghi
khoang cach gitia khuén mat ngudi diing va may
chadm cong 1a 0.3-0.5 mét.

Dang ky DGi chiéu




3. Nhiing trudng hdp anh huéng dén hiéu qua nhan dién

bang ky

So sénh

0.5m

Dang ky So sanh

0.5m 0.5m

giong nhau

Tu thé dang ky va tu

thé so sanh khang

D0 cao cla tu thé dang ky va tu thé so
sanh khong giéng nhau

Dang ky

0.5m

So sénh

0.3m

Dang ky So sanh
7
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0.5m 0.9m

Luc dang ky va so sanh khoang céach véi

may cham cong khong giong nhau

Luc dang ky va so sanh khoang cach véi
may chdm cong khong giéng nhau

Canh bao: gidi biéu cam khudn mat va tu thé diing dudc tu nhién trong qué trinh dang ky va s dung

5.Hudng dan sk dung ban phim

|1 ][ 2

(3 ] |

ESC Thoat hodc huy cai dat hién tai trong khi van hanh menu.

ESC

Nhap quan Iy menu ( c6 thé &n phim xoa Ui sau khi
vao menu).

MENU

-~

| 40 || 5

| o] |

OK

Xéac nhan cai dat hién tai.

Bat ngudn va tat may/Chuyén ddi tiéng Viét,tiéng Anh,
Ky ty,con s6.

O#

[ %QRS ] [ 8TUV

| (9 ] |

Di chuyén con tro Ién khi van hanh menu.

A
W Di chuyén con tr xuéng khi van hanh menu.

Ee

| Lo ]|

Khi Iija chon va thao tdc menu,bdm con s@, 26 chii céi

0.8 tiéng Anh va 29 chit cai tiéng Viét.

6.Cai dat phong ban

Tén phang ban
CONG TY
HANH CHINH
SALES
TAI CHINH
SAH XUAT
THU MUA
R&D

PBS

Mg ding

Nh&n phim [MENU] dé vao menu chinh. Nh&n phim [OK] dé
chon "Ngudi dung" — "Cai dat phong ban" va nhin phim [0K]
dé vao giao dién phong ban. Nhdn phim ¥ A dé chon b0 phén
cén bién soan, dn tiép [OK] dé vao giao dién Stia d6i bo phan
, Sti dung phuang thic nhap T9 (xem trang 14 dé biét chi tit)
@8 nhap tén phong ban va nhan phim [OK] dé Iuu.

Luu y: Néu st dung phong ban mac dinh, khong can phai dat




7.Ngudi dung dang ky

Thingtin 1. Nh&n phim [MENU] dé vao menu

chinh, nh&n phim [0K] dé chon

Fhing ban CONG TY "Nguoi dung" — "Dang ky", va
a ca mac dinh nh&n phim [OK] dé vao giao dién

Khuon mat  Chura cai dt dang ky ngudi dung mdi.

Matkhdu  Chuacal dit . Sau khi cai dat theo yéu cau,
Wt Nz diing nh&n [ESC] dé Iluu va thoat.

Nh&p 1D

Mh&n phim 58 (1-6) dé chon muc

ID nguoi dung:B&m céc phim sd dé nhap sd cong viéc.

Tén: Nhap bang phuong thic nhap T9.

Phong ban:  Nhdn phim [OK] va nhdn ¥ A dé chon Phong ban tii danh séch.

Ca: Nhan phim [OK] dé cai dat ca lam viéc cha ngudi dung.

Mat ngudi: Nhan phim [OK] dé vao giao dién ding ky khudn mit, khuén mat déi dién vdi
camera, dudng tién do chay xong 1a hoan thanh dang ky nhan dién khuon mat.

Van tay: Nhdn [OK] dé vao giao dién dang ky van tay. Cung mot ngon tay dn cam bién
van tay ba lan dé dang ky thanh céng ddu van tay.

Mat khau: Nhap mau kh4u 6 chii s6 hodc khong cai dat mat khdu.

Vi tri: Khi con trd @ cot Vi Tri,nhdn nut A ¥ dé chon quyén han, ¢6 thé dang ky quan
ly vién.

Luu y:

1. D& nghi tai bang thong tin lién quan qua USB, bién soan xong trén may tinh rdi tai Ién may

chdm cong.
2. 3764 khong c6 chiic ndng cam (ing van tay.

8.Cai dat quy tac cham cong

®ac nhan ché dd chdm cang
AT | MK

Ban 48 xdc nhadn lai trongvang

Nh&n [MENU] dé vao menu chinh, nhdn ¥ dé chon "Quy
tdc chdm cong" , nhdn [ok] dé vao giao dién, c6 thé cai
dat ché do chdm cong theo nhu cau.

Bén mudn

Chu kg xda hi so chim céng




9.Cai dat phan ca

Cai ditthivi gian ca lam
. Nhdn phim [MENU] dé vao menu chinh, nhdn phim V¥ dé
chon "Cai dat chdm cong" — "Cai dat thai gian ca lam"

Khung thiti gian chdm céng

. Nhan [OK] dé vao giao "Cai dat thdi gian ca lam ", nhdn ¥

aa00 1200 dé chon ca cén sta d6i, nhdn [0K] dé vao giao dién chinh
chitu slia ca, bién soan xong nhan [ESC] dé trg vé menu trudc.

1s:00 18:00 .Nhdn V¥ / A dé& chon khoang thai gian can stia d6i, nhdn
TEnsea phim s8 dé nhap thdi gian lam viéc

Sang

Luu y: mac dinh la ca 1

10.Phan ca

Nh&n [MENU] dé vao menu chinh, nhdn V¥ dé chon "Cai dat chdm cong" —"Phan ca", nhdn

[0K] dé vao menu, c6 thé chon hai ché do: phan ca ngudi ding hodc phan ca phong ban.

@ Phan ca theo phong ban:

SR 1. Nh&n ¥ dé chon phong ban cdn chinh stia va nh&n [OK] dé
vao giao dién chinh sta.

Mo
1 2. Nh&n ¥/ A dé chon tudn can stia d6i, nhdn cac phim s6
e dé nhap sd ca tuong dng.

CANGTY

Luu y: phan ca phong ban la ché do phan ca hang tuan. Sau
) khi cai dat hoan tat, cac ca lam viéc hang tuan dugdc
(MESERREE quan Iy cham cong theo ca lam viéc da dat . Cac
phong ban chua phan ca sé tién hanh phén ca theo
mac dinh ca 1

cMeooT2 TE T4 TS TE T7

1. Nhdn céc phim s6 dé nhap s6 ngudi dung cén chinh sta
va nhan phim [OK] dé vao giao dién chinh siia.
vy 2. Nhdn V¥ /A dé chon ngay thang can slia doi, nhin cac
Phangban  CONGTY phim s6 dé nhap s ca tuang (ng.
9/2013 Luu y: phan ca ngudi dung 1a ché do phan ca hang thang,
cNoT2 T3 T4 TS T T7 C6 thé dat ca trong ba thang lién tiép. Nguai dung
1918 A7 18 18202 chua phén ca sé tién hanh phén ca theo mac dinh

1 1 1 1 lgi] ca 1

#Ap dung cho tusn téi
oLy ESCHIy




11.T4i xuéng va xem bang biéu

Tai tat ca

. C&m USB vao céng cdm cua may.

. Nhdn V¥ dé chon "Quén ly nhat ky" va nhdn [OK] dé
vao menu.

. Nha&n phim ¥ dé chon biéu mau sé tai xuéng, nhdn phim
[OK] dé vao giao dién nhap thoi gian tai xudng, nhan cac
phim s6 dé nhap khoang thoi gian cén tai xuéng va nhan
phim [OK] dé vao giao dién tai xudng.

Tai xudng bang chim céng
Tai zuding bang chim céng sai quy dinh
Tai xudng bang nhat ky chdm cang

Bong b théng tin ngwdi ding

A¥LD Iai

Bang chdm cong: C6 thé kiém tra Bang cai dat xép ca da cai dit thanh cong hay
khong va xem dii ligu chdm cong téng hop cua nhan vién.

Bang chdm céng sai quy dinh:C6 thé xem nhat ky chdm cong sai quy dinh cua nhan vién nhu
di mudn,vé sém, nghi khong phép.

Bang nhat ky chdm cong: C6 thé xem thoi gian chdm cong cu thé cla nhan vién.

Bang thong tin nhan vién: Co thé kiém tra va sifa d6i thong tin clia ngudi dung hodc ding
ky ngudi dung mdi.

Bang cai dat ca: C6 thé cai dat nhiéu khung thdi gian chdm céng va chudng réu
bao thic trong ngay lam viéc.

Bang cai dat xép ca: Co thé cai dat ngay lam viéc va khung thdi gian chdm cong
thich hgp cho nhan vién.

Bang nhat ky quan Iy may:  C6 thé xem nhat ky cai dat quan ly may cla quan Iy vién.




12.Cach nhap T9

St dung phuong thiic nhap T9 dé nhap & vi tri van ban (nhu tén,tén phong ban,v.v)

Tg [tiEng vit]

Tg [tighg vigt]

[

lvé n‘

4 ¥ thay ddi &m thanh

clia nguyén am cudi

=N e

Manu-BK [#]-ddi phuwong thirc nhap

4 ¥ thay ddi &m thanh
clia nguyén &m cudi
=

IManu-BK [#]-ddi phuwang thirc nhap

Tg [ti&ng viét]

[vénl

4 ¥ thay ddi &m thanh
cha nguyén am cudi
=

Manu-Bk [#]-ddi phurang thivc nhap

1.Chuyén sang ché do T9
[Tiéng Viét], bdm ddu # dé
chon ban phim chd in hay
chi thudng ,bdm con s6 dé
chon nguyén &m va phu am,
khi phién am xong bdm
A V @é chon thanh diu.

2.VD: danh chd Van, bam
ddu # chuyén sang T9
[Tiéng Viét], bdm phim s6
8 chon nguyén am "V,
bdm ddu # chuyén sang
T9 [ti€ng viét], bdm phim
s0 2 chon nguyén am "a"
roi bam phim sd 6 chon
phu &@m "n".

3.Néu can danh ddu thi bdm
AV (é chon thanh diéu.

13.Hudng dan tim kiém nhanh chéng ghi chép cham cong nhan vién

1. Nhan phim [OK] trén giao dién ban dau va nhap ddu van tay hoac nhan dién khuon mat cua

riéng ban dé bat dau truy van.

2. Trong muc ngay thang, ¢o thé chon pham vi thai gian cho truy vén, nhdn phim V¥ dé chon truy
vdn va nhan phim [0K] dé hién thi ban ghi diém danh.

14.Danh sach dong hop

Ngoai may chdm cong, trong hop con c6 cac vat sau:

1. Sach huéng dén x1

2.0 cam ngudn dién x1

3. Ong nhua =3

4. Dinh vit x3

5. Dinh vit M3 x1

6. Gia dd méay cham cong x1




1.Penampilan

Sisi depan Sisi kanan
Cahaya ® (T ]

inframerah Slot braket
: “® pemasangan

® Tampilan

e Kamera - Input DC

e Keyboard

-{-® Antarmuka USB

|.o Slot braket
pemasangan

Sisi depan Belakang Sisi kiri

o Cahaya
inframerah

e SlOt braket
pemasangan

--e Tampilan

-® Pembaca
sidik jari

e Input DC

--e Keyboard

® Kamera

Antarmuko USB -

2.Lingkungan pemasangan peralatan

1.Lokasi pemasangan yang disarankan

Pasang peralatan di dalam ruangan, 3 meter dari
jendela dan pintu, 2 meter dari sumber cahaya
( lampu ), tidak direkomendasikan untuk

ditempatkan di dekat jendela dan di luar ruangan.




2.Beberapa lokasi instalasi yang memengaruhi efek pengenalan

A
Sai

Sinar matahari Matahari bersinar Matahari miring Cahaya jarak
langsung melalui jendela melalui jendela dekat

3.Metode instalasi

. Disarankan bahwa ketinggian dari garis dasar ke tanah harus 1.1 meter ( kisaran
ketinggian yang berlaku 1.55 meter - 1.85 meter).Dapat disesuaikan sesuai dengan
tinggi keseluruhan orang tersebut.Jika ketinggian instalasi 1.2 meter, kisaran
ketinggiannya 1.65 meter atau lebih.

2.Perbaiki dudukan dinding dengan sekrup pada lubang di dinding.
3.Gantung perangkat di dudukan dinding (atas ke bawah).

4 Perbaiki bagian bawah.

4.Gunakan lokasi

1.Titik berdiri yang disarankan

0.5m

2.Lokasi yang disarankan

Registrasi Perbandingan

Posisi yang disarankan dari orang yang berdiri
Jarak antara orang yang direkomendasikan dan
mesin adalah 0.3m-0.5m (berlaku untuk kisaran
ketinggian 1.55m-1.85m), yang dapat disesuaikan
sesuai dengan efek perangkat untuk mendapatkan
gambar wajah. Ketika gambar wajah besar, itu
dapat bergerak mundur dengan tepat, ketika
gambar wajah kecil , itu dapat bergerak maju
dengan tepat.

Lokasi pemasangan peralatan harus tetap sama
selama pendaftaran dan penggunaan . Jika anda
perlu memindahkan perangkat, anda harus
menjaga ketinggian instalasi konsisten. Jika tidak
konsisten, efek pengenalan perangkat mungkin
memburuk. Saat mendaftar, anda harus mendaftar
sesuai dengan prompt mesin. Disarankan jarak
antara wajoh dan registrasi mesin adalah 0.3-0.5
meter.




3.Beberapa cara untuk mempengaruhi efek pengakuan Registrasi

Registrasi Perbandingan Registrasi Perbandingan,

0.5m 0.5m 0.5m
Registrasi tidak konsisten dengan Tinggi posisi pendaftaran adalahtidak
postur perbandingan konsisten dengan perbandingan itu

Registrasi Perbandingan Registrasi Perbandingan
|

ZAN

U
0.5m 0.3m 0.5m 0.9m
Registrasi dan inkonsistensi sebelum Registrasi dan inkonsistensi sebelum
dan sesudah perbandingan dan sesudah perbandingan
Catatan: Pertahankan ekspresi wajah alami dan postur berdiri selama pendaftaran
dan penggunaan.

5.Deskripsi tombol

Keluar atau batalkan pengaturan saat ini saat
] 2ABC 3DEF mengoperasikan menu.

Masukan manajemen menu (anda dapat melakukan

tombol backspace setelah memasuki menu ).

[ 4GH| ] [ 5JKL ] [ 6MNO -—_ Konfirmasikan pengatruan saat ini.

Nyalakan dan matikan daya ,inggris,Simbol beralih

input digital.

[ Trars ] [ 8oy ] [ Quvz ] [ Gerakkan kursor ke atas saat mengoperasikan menu.
Gerakkan kursor ke bawah saat mengoperasikan menu.

Saat mengoperasikan menu dan memilih menu,

OK masukan nilai dan 26 huruf Bahasa inggris di dalam
[ O# ] [ 0. ] [ ] [ angka 0..9.

6.Pengaturan departemen

Pengaturan Departemen Tekan [MENU] untuk masuk ke menu utama, tekan
[OK] untuk memilih "Pengaturan Pengguna"—
"Pengaturan Departemen”, tekan [OK] untuk masuk
ke antarmuka pengaturan departemen, tekan A 'V
untuk memilih departemen yang akan diedit, dan
kemudian tekan [0K] Masukkan antarmuka modifikasi
dan masukkan nama departemen dengan metode
input T9 (lihat halaman 21 untuk detail), dan kemudian
tekan tombol [OK] untuk menyimpan.

Marnma Dept Pengzuna

AR

PERLISAHALN |

PEMJUALAR
KELANGAN
FRODUKS!

FEMBELLAN

RE&D
Catatan: Jika anda menggunakan departemen default,

DEPART & anda tidak perlu mengatur




7.Pengguna terdaftar

ID Pengguna:
Nama:
Departemen:

Shift:
Wajah:

Sidik Jari:

Kata Sandi:
Hak Akses:

Catatan:

1. Tekan tombol [MENU] untuk
Barang masuk ke menu utama, tekan
Nama tombol [OK] untuk memilih
Departern..  PERLSAHAAN " Pengaturan Pengguna " —
" Daftar " dan tekan tombol
[OK] untuk masuk ke
tampilan pengguna registrasi.
Ketasandi)  Tidak Disewl 2.Setelah pengaturan seperti
Hak skses Pengzuna yang diperlukan, tekan [ESC]
untuk menyimpan dan keluar.

shift standar shift

Wajzh Tidak Disetel

Tekan angks (1-6) utk mermilik itern

Tekan tombol angka untuk memasukkan nomor pekerjaan.
Masukkan menggunakan metode input TS.

Setelah menekan tombol [OK] , tekan A V¥ untuk memilih
departemen yang diinginkan dari daftar.

Tekan tombol [0K] untuk mengatur shift pengguna.

Tekan [OK] untuk masuk ke antarmuka pendaftaran wajah, wajah
menghadap kamera, dan wajah berhasil didaftarkan setelah bilah
kemajuan selesai.

Tekan [OK] untuk masuk ke antarmuka pendaftaran sidik jari. Jari
yang sama menekan pengumpul sidik jari tiga kali untuk berhasil
mendaftarkan sidik jari.

Masukkan kata sandi digital 1-6. Dapat dibiarkan tidak disetel.
Setelah menekan tombol [OK], tekan A ¥ untuk memilih izin untuk
mendaftarkan administrator.

1. Anda disarankan mengunduh formulir informasi yang relevan melalui USB flash drive
dan mengeditnya di komputer Anda sebelum mengunggahnya ke mesin absensi.

2. 3764 tidak ada sidik jari.

8.Tetapkan pengaturan kehadiran

&
% [4turan Kehadiran]

Mode Verifikasi

WalAH | Py D

verifikasi Ulang viaktu Tidak valid Tekan [MENU] untuk masuk ke menu utama, tekan

Duty-0n Terlambat

Dourby-OFF Aol

Hhenit V untuk memilih "Aturan Kehadiran®, tekan [ 0K ]
untuk masuk ke antarmuka, anda dapat mengatur
Hetenie aturan di dalam sesuai kebutuhan.

Okdenit

Siklus Menghapus Catatan Kehadiran




9.Atur shift

shiftZona waktu 1. Tekan tombol [MENU] untuk masuk ke menu utama,
tekan tombol V¥ untuk memilih "Pengaturan
Kehadiran"— "Shift Zona Waktu".

2.Tekan [OK] untuk memasuki "Shift Zona Waktu"
antarmuka, tekan ¥ untuk memilih shift yang akan
diubah,tekan [OK] untuk masuk ke antarmuka
pengeditan shift, tekan [ESC] untuk kembali ke menu
sebelumnya setelah mengedit.

Zona Waktu Kehadiran

3.Tekan V¥ / A untuk memilih periode waktu yang
akan dimodifikasi dan tekan tombol angka untuk
memasukkan waktu perjalanan.

Catatan: Standarnya adalah shift satu

10.Menjadwalkan karyawan

Tekan tombol [MENU] untuk masuk ke menu utama, tekan tombol ¥ untuk memilih
"Pengaturan Kehadiran”™ — "Pengaturan Shift", tekan tombol [OK] untuk masuk ke
menu, dan pilih mode penjadwalan departemen atau mode penjadwalan pengguna.

® Jadwalkan berdasarkan departemen

1. Tekan tombol angka untuk memasukkan nomor departemen
yang akan diedit dan tekan tombol [OK] untuk masuk
ke tampilan penjadwalan departemen.

1 2.Tekan ¥ / A untuk memilih minggu yang akan
diubah dan tekan tombol angka untuk memasukkan
nomor shift yang sesuai.

Shift Departemen
Mo

Marna Dept
PERUSAHAAN
iin Sen Sel Rab Kam Jum Sah Catatan:
(R Penjadwalan departemen adalah mode penjadwalan
mingguan. Setelah pengaturan selesai, shift mingguan
dilakukan sesuai dengan shift yang diatur. Departemen
yang tidak dijadwalkan dijadwalkan secara bergiliran 1.

1. Tekan tombol angka untuk memasukkan nomor pengguna
yang akan diedit, dan tekan tombol [OK] untuk masuk
ke tampilan penjadwalan pengguna.

— sy 2.Tekan V¥V / A untuk memilih tanggal yang akan
diubah, tekan tombol angka untuk memasukkan
nomor shift yang sesuai.

Septermber 2019 Catatan:
Win Sen el Rab Kam lum Ssb Penjadwalan pengguna adalah metode penjadwalan
1518 17 18 19 % * bulanan. Anda dapat mengatur shift selama tiga bulan
| | S o berturut-turut. Pengguna yang tidak dijadwalkan
#Terapkan untuk mingzu depan dijUdWOlkOn secara bergi[ir(]n 1.

Departernen FERUSAHAAMN

QK:Simpan E$C:Batalkan




N.Unduh dan lihat laporan

'E [Manajemen Laporan]

Unduh emua Laporan
Unduh Lapaoran Kehadiran
Unduh Laparan Tidak Marmal
Unduh Catatan Kehadiran

Sinkronisasi Info Pengguna

A¥+OK-Pilih ES

Laporan Kehadiran:

Kehadiran Tidak Normal:

Catatan Kehadiran Karyawan:

Informasi Pengguna:

Pengaturan Kehadiran:

1. Masukkan flash drive USB ke slot USB mesin.

2.Tekan tombol ¥ untuk memilih "Manajemen Laporan”
dan tekan tombol [OK] untuk masuk ke menu.

3.Tekan tombol ¥ untuk memilih formulir yang akan
diunduh, tekan tombol [0K] untuk memasuki tampilan
input periode waktu unduhan, tekan tombol angka
untuk memasukkan periode waktu yang akan
diunduh, dan tekan tombol [OK] untuk masuk ke
tampilan unduhan.

Memeriksa Pengaturan Shift Kehadiran Karyawan

di set dengan sukses dan data kehadiran akan
dirangkum.

Memeriksa catatan kehadiran, seperti cuti awal,
kedatangan terlambat, absensi.

Memeriksa tanggal dan waktu kehadiran karyawan.
Memeriksa informasi pengguna atau menambah
pengguna baru dan memodifikasi informasi pengguna
yang sudah ada.

Et variasi periode waktu kehadiran untuk jumlah hari
kerja, periode waktu bunyi bel untuk alarm dan lain
sebagainya .

Pengaturan Shift Kehadiran Karyawan: Setting hari kerja karyawan dan periode waktu

Log Manajemen:

kehadiran yang sesuai.
Memeriksa catatan modifikasi administrator.




12.Metode input T9

Gunakan metode input T9 untuk memasukkan posisi teks
(seperti nama, nama departemen, dll.)

m ea| |xm e

IMenu-3pasi mundur [#]Tombol-1ME Menu-Spasi mundur [#]Tambol-1ME Menu-Spasi mundur [#]Tambol-1ME

1. Tekan tombol [OK] untuk  2.Misalnya, untuk 3.Tekan angka 4" tiga kali
memulai metode input T9, memasukkan "li" tekan untuk memilih huruf "i".
dan tekan tombol # untuk angka "5" tiga kali untuk
mengganti metode input memilih huruf "l".
yang sesuai.

13.Dengan cepat permintaan deskripsi catatan kehadiran
karyawan

1. Tekan tombol [OK] pada tampilan awal dan masukkan wajah / sidik jari Anda untuk
memulai kueri.

2.Dalam item tanggal, Anda dapat memilih rentang waktu untuk kueri, tekan tombol
¥ untuk memilih kueri, dan tekan tombol [OK] untuk menampilkan catatan kehadiran.

14.Daftar kemasan

Selain mesin, kotak juga berisi item berikut:
1. Instruksi manual mesin absensi x1
2.Adaptor daya x1

3.Tabung ekspansi baut x3

4.Sekrup x3

5.M3 sekrup xI1

6.Braket x1




PRODUCT WARRANTY CARD

Thank you for purchasing our products. For insuring their interests, customers who purchased our products can
contact local dealers or contributing maintainence station and present invoices and warranty cards if any glitch
occurs due to product quality.

1.Malfunctions arise under regular usage within a year since purchase, our company provides free repairment and
component replacement accordingly.

2. This Warranty Card and invoice are proof for us to offer customers aftersale services, it's valid after filling out
detailed forms below and stamped official seal by dealer.

3. Free warranty services are inavailable and charged services are given if any of following items are applied.
(1)Expired valid warranty period.

(2)Damage caused by inproper usage,maintanence or reserve which failed to follow instructions given by the user's
manual.

(3)Glitches and malfunctions caused by unauthorized disassembly, repairment,refit.

(4)Damage and malfunctions caused by force majeure.

(5)Easily damaged components and accessories.

The card is attached to product and one for each, please keep it well to insure your right to receive our
free-of-charge maintanence services. No replacement will be given if lost.

Date of Purchase:

Product Name Serial No.
Product
Date of

Info. Ref. No. Manufacture
Name of Contact
Customer | Company Name

Info. Address Phone No.

Name of Seller Contact Name

Sales

Info. Address Phone No.

Date of Selling Invoice No.

Sign by Repairment

Malfunction Statement | Results of Repairment | Sign by Customer | 5.5 quctor

Maintanence
Records

This part can be cut through this dotted line and kept by dealer.

Product Name Serial No.
Product
Date of

Info. Ref. No. Manufacture
Name of Contact
Customer | Company Name

Info. Address Phone No.

Name of Seller Contact Name

Sales

Info. Address Phone No.

Date of Selling Invoice No.

Sign by Repairment

Malfunction Statement | Results of Repairment | Sign by Customer | 551 quctor

Maintanence
Records




